
长治市图书馆政事权限清单
事项类
别

政事权限关系 事项名称 主要内容 实施依据
备
注

党建工作

长治市文旅局   
举办监督职责

全面建设

1.加强党的全面领导，坚持以习近平新时代中国特色社会主义
思想为指导，认真落实新时代党的建设总要求，不断增强“
四个意识”，坚定“四个自信”，做到“两个维护”；                                 
2.把加强党的领导贯彻到事业单位发展和履职的全过程和各方
面，建利健全党建工作制度体系，加强党建工作保障；                                      
3.强化对事业单位党组织的指导和管理，批准党组织换届，指
导召开组织生活会，管理党员组织关系，下达发展党员指
标，考核支部班子；

《中国共产党章程》
《中国共产党支部工作条例（试行）》
《中国共产党重大事项请示报告条例》
《党委（党组）落实全面从严治党主体责任规定》
《关于加强中央和国家机关所属事业单位党的建设的意见
》
《关于加强全省党支部标准化规范化建设的意见 》
《干部教育培训工作条例》
《关于新形势下党内政治生活的若干准则》  长治市图书馆

自主管理职责

政治建设

1.强化政治引导，压实主体责任，坚决贯彻党中央及省委、市
委、局党委决策部署；                                               
2.严肃党内政治生活，严格执行《新形势下党内政治生活的若
干准则》；                                                       
3.严格执行重大事项请示报告制度；

思想建设
加强政治理论学习，制定学习计划，改进学习形式，认真贯
彻落实《关于加强中央和国家机关所属事业单位党的建设的
意见》，加强单位思想政治建设、意识形态教育。

组织建设

1.严肃党组织生活，落实“三会一课”制度，开展好组织生活
会和主题党日活动；                                                 
2.抓好党员队伍管理，严格落实党支部教育管理监督党员的职
责，规范党员发展流程，提高发展党员工作质量；                         
3.严格按要求做好党员组织关系转接和党费收缴工作 ；                        
4.完善支部设置，按期完成换届选举，不断推进规范化标准化
建设；

作风建设
加强党风廉政建设，认真贯彻落实党风廉政建设责任制，严
格落实中央八项规定精神，持续抓好党规党纪学习教育和廉
政警示教育。

纪律建设
压实从严治党主体责任，层层传导压力，制定完善相关制
度，加强重点环节、重点领域的规范管理。

制度建设
不断加强思想政治工作制度、学习制度、组织生活制度、会
议制度、请示汇报制度等方面的建设。

干部人事

长治市文旅局   
举办监督职责

人事管理

1.负责审核事业单位岗位设置、聘用方案的备案及审核；               
2.负责专业技术职务评聘资料审核备案；                          
3.负责在编人员增减审核；                                    
4.负责监督招聘录用人员；                                             
5.负责工作人员年度考核结果备案；                             
6.负责班子成员的考核；

《关于进一步改进全省事业单位岗位设置管理有关问题的
通知》
《关于进一步规范事业单位人员聘用工作有关问题的通知
》        《事业单位工作人员岗位绩效考核暂行办法》                   
《山西省专业技术人员职业资格与职称对应目录 》                     
《事业单位工作人员处分暂行规定》                           
《事业单位工作人员奖励规定》                              
《事业单位工作人员培训规定》



干部人事

长治市文旅局   
举办监督职责

人事管理

1.负责审核事业单位岗位设置、聘用方案的备案及审核；               
2.负责专业技术职务评聘资料审核备案；                          
3.负责在编人员增减审核；                                    
4.负责监督招聘录用人员；                                             
5.负责工作人员年度考核结果备案；                             
6.负责班子成员的考核；

《关于进一步改进全省事业单位岗位设置管理有关问题的
通知》
《关于进一步规范事业单位人员聘用工作有关问题的通知
》        《事业单位工作人员岗位绩效考核暂行办法》                   
《山西省专业技术人员职业资格与职称对应目录 》                     
《事业单位工作人员处分暂行规定》                           
《事业单位工作人员奖励规定》                              
《事业单位工作人员培训规定》

干部管理
1.研究提名领导班子，推荐后备干部；                                   
2.负责班子成员的考核；                                      
3.负责审核和批复被奖励和处分人员；

长治市图书馆
自主管理职责

干部人事管理

1.每年对法人证书进行年检；                                     
2.拟定岗位设置及聘用方案；                                   
3.负责年度考核相关手续的办理；                                        
4.负责人员上编、离职、退休、死亡等手续；                                
5.按主管部门要求，组织实施公开招聘工作；                                
6.组织实施符合条件的专业技术人员评聘报审资料 ；                             
7.办理退休人员退休手续；                                            
8.统计在职人员考勤情况；                                                 
9.根据工作需要组织人员培训；                                            
10.做好退休干部报表工作及日常保障和服务工作；

人事档案管理
负责人事档案的审核认定、接收、转递、审阅等及日常管
理；

工资社保
1.负责每年的岗位、薪级等工资手续的办理；                           
2.负责奖励性绩效数额核定及社保基数核定；

市委编办
综合管理职责

机构编制管理

1.机构编制部门按照管理权限，负责审核批复领导班子职数；                 
2.负责核准内设机构、中层管理岗位机构编制部门；                          
3.实名制管理，办理上下编手续；                               
4.事业单位设立、变更、注销等；

《事业单位人事管理条例》                                   
《关于进一步改进全省事业单位岗位设置管理有关问题的
通知》
《关于进一步规范事业单位人员聘用工作有关问题的通知
》        《山西省专业技术人员职业资格与职称对应目录
》

市人社局       
综合管理职责

人事管理

1.审核备案设置事业单位岗位设置，公开招聘方案，做好监督
指导工作；                                                        
2.审批在职工资手续与退休人员退休手续；                                  
3.组织专业技术评审和聘用；

收入分配
 市财政局              

综合管理职责

监督和指导财
务

根据定员情况及事业发展需要核定预算单位的公用支出需
求，并以其综合财力统筹安排

《中华人民共和国预算法》   
工资审批 负责年度工资总额审批



财务资产

长治市文旅局
举办监督职责

制定财物资产
管理制度并组

织实施

1.建立健全财务会计制度，建立财务收支制约机制，严格执行
财经制度和内控制度，抓好内部监督管理工作；                                                                                      
2.按照规定使用预算资金；                                                                          
3.财务预决算及公开、政府采购和国有资产监管工作 ；                              
4.强化对所属预算单位财政资金使用的监督检查 ；

《中华人民共和国政府采购法 》 

长治市图书馆
自主管理职责

部门预决算和
财务报告

1.编制、报送和在相关网站公开预决算 ，按时编报年度财务报
告；           2.对项目资金实施全过程绩效管理 ；

《中华人民共和国预算法》
《中华人民共和国预算实施条例 》
《会计法》
《中华人民共和国政府采购法 》
《中华人民共和国政府采购法实施条例 》
《中华人民共和国招标投标法实施条例 》 
《行政事业单位财务管理制度 》

收支管理
严格按照单位收付款审批流程进行日常账务处理 ，确保资金
安全使用

财务核算
开展日常会计核算、往来款项核算、税务申报及各种报表编
制

政府采购
负责采购项目意向公开、计划申请、开评标、合同公示等流
程管理

固定资产管理
1.按相关规定进行资产的购置 、登记、调拨、报废申请及后续
管理，按月计提资产累计折旧，及时报送资产月报、年报；                                          
2.定时盘点固定资产，确保账账、账实相符；                                              

内控制度建立
建立健全财务会计制度，建立财务收支制约机制，严格执行
财经制度和内控制度，抓好内部监督管理工作                                                              

市财政局              
综合管理职责

监督检查图书
馆重大业务调
整及发展规划

1.审核部门预决算，督促预算单位在法定时间内向社会公开部
门决算内容；负责审核政府部门财务报告 ；对预算单位的银
行账户实施监督管理；   2.对预算单位的资产管理履行综合管
理职责；                            3.负责管理全市会计工作，监督和规
范会计行为，组织实施国家统一的会计制度 ；                                                  
4.负责重大财政政策落实，财经纪律执行；                                  
5.组织制度预算资金绩效监控和评价 ；                                       
6.按照《中华人民共和国政府采购法 》组织实施监督政府采购

《事业单位国有资产管理暂行办法 》（中华人民共和国财
政部100号）
《长治市全面实施预算绩效管理实施细则 》（长财绩
[2020]3号）
《长治市市级预算单位银行账户管理暂行办法 》（财库
[2018]25号）

非税收入 管理监督预算单位非税收入上缴及使用 《政府非税收入管理实施办法 》

票据管理 财政票据管理 《财政票据管理办法》

业务工作

长治市文旅局
举办监督职责

对图书馆建设
和开展情况进
行监督和指导

领导、审议、研究、监督、检查图书馆的重大业务调整和发
展规划

《中华人民共和国公共图书馆法 》
《公共文化服务保障法》
《长治市图书馆章程》长治市图书馆

自主管理职责
开展图书馆日

常业务活动

1.依法自主设置组织与内设机构 ，确定其职责、人员配置和运
作规则；
2.开展日常借阅的读者服务工作 ，提供配套设施的保障；
3.开展未成年人、老年人和残障人士等特殊群体服务 ；
4.组织开展线上线下展览、讲座、培训、文化志愿等公共服
务；
5.开展全民阅读推广活动；
6.文创产品的研发及推广利用 ；
7.开展期刊、报纸的征订和管理工作；
8.开展地方文献的收集、登记、整理和保护工作；
9.开展馆藏古籍文献、红色文献、民国文献的收藏与保护整理
工作；
10.图书馆信息技术支撑与保障工作 ；
11.特色数字资源建设；
12.智慧图书馆建设；
13.承担各种介质文献资源和数字资源的采选 、编目、收藏、
整理、服务及数字化；
14.提供参考咨询服务；
15.开展公共图书馆的业务建设 ，负责各县区基层图书馆及分
馆、服务点的业务建设、培训和辅导工作；
16.承担中国图书馆学会、省图书馆学会重要工作；
17.完成市文旅局交办的其他工作 ；



业务工作
长治市图书馆
自主管理职责

开展图书馆日
常业务活动

1.依法自主设置组织与内设机构 ，确定其职责、人员配置和运
作规则；
2.开展日常借阅的读者服务工作 ，提供配套设施的保障；
3.开展未成年人、老年人和残障人士等特殊群体服务 ；
4.组织开展线上线下展览、讲座、培训、文化志愿等公共服
务；
5.开展全民阅读推广活动；
6.文创产品的研发及推广利用 ；
7.开展期刊、报纸的征订和管理工作；
8.开展地方文献的收集、登记、整理和保护工作；
9.开展馆藏古籍文献、红色文献、民国文献的收藏与保护整理
工作；
10.图书馆信息技术支撑与保障工作 ；
11.特色数字资源建设；
12.智慧图书馆建设；
13.承担各种介质文献资源和数字资源的采选 、编目、收藏、
整理、服务及数字化；
14.提供参考咨询服务；
15.开展公共图书馆的业务建设 ，负责各县区基层图书馆及分
馆、服务点的业务建设、培训和辅导工作；
16.承担中国图书馆学会、省图书馆学会重要工作；
17.完成市文旅局交办的其他工作 ；

《中华人民共和国公共图书馆法 》
《公共文化服务保障法》
《长治市图书馆章程》


