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（一）开具住院凭证：拟住院患者经接诊医生评估后，由医生开具住院证，明确收治科室与相关诊疗信息。
（二）分路径引导办理：
1．危急重症患者：由医护人员直接护送至病区，同步启动急救绿色通道，优先保障诊疗。
2. 普通患者：由医护人员引导，前往住院结账处办理入院登记、预缴费用等手续。
（三）医保专项登记（医保患者）：医保患者完成入院手续后，需携带住院证、医保卡（或城乡居民医保证）到医保窗口办理医保登记备案。
（四）病区入住与接诊：所有患者完成对应流程后，进入指定病房住院，由病区医护人员完成床位安排、入院评估与诊疗交接。
