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行政职权廉政风险防控图

行政许可类-采矿许可（新立）

职权编码：1700-A-00100-140400

办理时限：15个工作日

决定

办结

1.擅自改动决定内容，或粗

心大意错误制作证书；

2.不及时办结、送达。

风险等级：低

1.擅自增加或减少审查材料

条件、程序；

2.对申报材料审核不严，疏

忽、遗漏或有意蒙混过关；

3.无故超时办理；

4.故意刁难、有偿服务或指

定中介服务。

风险等级：高

1.规范制作证书，加强复核；

2.网上和电话督办，按时办

结。

责任人：行政审批科受理人

1.公开审查标准；

2.实行审查留痕制度；

3.加强督办，诫勉、追责；

4.公开举报网址、电话，设立举

报箱。

责任人：行政审批科承办人

审查
风险点 防控措施

受理

1.未一次性告知申办所需材

料；

2.对材料不齐全或不符合法

定形式的予以受理；

3.无故超时受理。

风险等级：中

1.严格履行服务承诺制度，

做到首问负责和一次性告

知；

2.公示申办条件样本，按照

规定条件、形式、要求受理；

3.建立受理单制度。

责任人：行政审批科受理人

风险点 防控措施

申请人提出申请

风险点 防控措施
1.擅自改变审查意见；

2.违规做出决定；

3.对符合条件的不予办理。

风险等级：高

送达
风险点

防控措施

1.留存审批表，不定时复验；

2.跟踪监督，追究责任。

责任人：行政审批科负责人
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行政许可类—“采矿许可（新立）”

廉政风险防控责任人列表

年 月 日

风险防控环节 风险防控岗位 风险防控责任人

受理 行政审批科受理人 范黎华

审查 行政审批科承办人 介胜利

决定 业务专题会 赵新平

送达 行政审批科受理人 范黎华

注：该列表按一图一表原则，分别附在各《行政职权廉政风险防

控图》后。
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行政职权廉政风险防控图

行政许可类—建设项目用地预审与选址意见书

职权编码：1700-A-00200-140400

办理时限：12个工作日

决定

办结

未及时送达。

风险等级：低

加强内部监管，主动及时通

知申请人。

责任人：行政审批科受理人

防控措施

受理

1.未一次性告知申办所需材

料；

2.对材料不齐全或不符合法

定形式的予以受理；

3.无故超时受理。

风险等级：中

1.严格履行服务承诺制度，

做到首问负责和一次性告

知；

2.公示申办条件样本，按照

规定条件、形式、要求受理；

3.建立受理单制度。

责任人：行政审批科受理人

风险点 防控措施

申请人提出申请

送达
风险点 防控措施

审查、复审

1.依法依规确定审查条件、程

序；

2.严格按照山西省自然资源厅

关于贯彻规划用地“多审合一、

多证合一”改革的实施意见（晋

自然资规〔2019〕1 号）文件要

求进行审核。

3、实行会签、复审留痕制度。

责任人：分管领导；空间规划

科、城乡规划科、耕保科、确

权登记科、林草科、自然保护

科、矿管科、地勘科、开发利

用科负责人;行政审批科承办人

1.擅自增加或减少审查条件、

程序；

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或故

意隐瞒。

3、不按规定会签可能造成位

置、地类、面积不准，不符合

规划违规批地，补充耕地不到

位等问题。

风险等级：高

风险点 防控措施

1.强化事后监管；

2.严格执行责任追究制度。

责任人：行政审批科负责人

1、擅自改变审查意见；对

符合条件的不予办理；

2、违规做出决定；

风险等级：高

风险点
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行政许可类-“建设项目用地预审与选址意见书”

廉政风险防控责任人列表

年 月 日

风险防控环节 风险防控岗位 风险防控责任人

受理 行政审批科受理人 王涛

审查 行政审批科承办人 王涛

复审

分管领导

空间规划科、城乡规

划科、耕保科、确权

登记科、林草科、自

然保护科、矿管科、

地勘科、开发利用科

负责人

赵新平 王旭琴

张国清 杨兵湘

郭文林 陈红太

彭 卿 吉鸿飞

张红斌 马肖军

决定 局长办公会 赵新平

送达 行政审批科受理人 王涛

注：该列表按一图一表原则，分别附在各《行政职权廉政风险防

控图》后。
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行政职权廉政风险防控图

行政许可类-“国家秘密测绘成果提供使用审批”

职权编码：1700-A-00300-140400

办理时限：15个工作日

决定

办结

未及时送达。

风险等级：低

1.违反程序、违规越权审核

审批；

2.以权谋私，厚此薄彼；

3.擅自确定审查标准。

风险等级：高

加强内部监管，限时送达，

落实责任追究。

责任人：测绘科承办人

1.严格监督检查制度，实行审

查、复审留痕制度；

2.设立举报电话、举报箱和信

访受理；

3.公示审查标准。

责任人：测绘地理信息科、

负责人、承办人

审查、复审
风险点 防控措施

受理

1.未一次性告知申办所需材

料；

2.对材料不齐全或不符合法

定形式的予以受理；

3.无故超时受理。

风险等级：中

1.严格履行服务承诺制度，

做到首问负责和一次性告

知；

2.公示申办条件样本，按照

规定条件、形式、要求受理。

3.建立受理单制度。

责任人：行政审批科受理人

风险点 防控措施

申请人提出申请

风险点 防控措施
1.擅自改变审查结论；

2.违反程序、违规越权审核

审批；

3.对符合条件的不批准。

风险等级：高

送达
风险点

防控措施

1.强化事后监管；

2.严格执行责任追究制度。

责任人：分管测绘领导
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行政许可类-“国家秘密测绘成果提供使用审批”

廉政风险防控责任人列表

年 月 日

风险防控环节 风险防控岗位 风险防控责任人

受理 行政审批科受理人 张鸿文

审查
行政审批科承办人

测绘科承办人

张鸿文

郭豫燕

复审
行政审批科负责人

测绘科负责人

介胜利

郭志宏

决定 分管测绘领导 曹三进

送达 测绘科承办人 郭豫燕

注：该列表按一图一表原则，分别附在各《行政职权廉政风险防

控图》后。
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行政职权廉政风险防控图

行政许可类—测绘项目登记

职权编码：1700-A-00400-140400

办理时限：3个工作日

决定

办结

1.擅自改动决定内容，或粗

心大意错误制作证书；

2.不及时办结、送达。

风险等级：低

1 擅自增加或减少审查材料

条件、程序；

2.对申报材料审核不严，疏

忽、遗漏或有意蒙混过关；

3.无故超时办理；

4.故意刁难、有偿服务或指

定中介服务。

风险等级：高

1.规范制作证书，加强复核；

2.网上和电话督办，按时办

结。

责任人：测绘科承办人

1.公开审查标准；

2.实行审查留痕制度；

3.加强督办，诫勉、追责；

4.公开举报网址、电话，设立举

报箱。

责任人：测绘科负责人、承办

人

审查
风险点 防控措施

受理

1.未一次性告知申办所需材

料；

2.对材料不齐全或不符合法

定形式的予以受理；

3.无故超时受理。

风险等级：中

1.严格履行服务承诺制度，

做到首问负责和一次性告

知；

2.公示申办条件样本，按照

规定条件、形式、要求受理；

3.建立受理单制度。

责任人：行政审批科受理人

风险点 防控措施

申请人提出申请

风险点 防控措施
1.擅自改变审查结论；

2.违反程序、违规越权审核

审批；

3.对符合条件的不批准。

风险等级：高

送达
风险点

防控措施

1.留存审批表，不定时复验；

2.跟踪监督，追究责任。

责任人：分管测绘科局长
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行政许可类-“测绘项目登记”

廉政风险防控责任人列表

年 月 日

风险防控环节 风险防控岗位 风险防控责任人

受理 行政审批科受理人 张鸿文

审查
行政审批科承办人

测绘科承办人

张鸿文

郭豫燕

复审
行政审批科负责人

测绘科负责人

介胜利

郭志宏

决定 分管测绘领导 曹三进

送达 测绘科承办人 郭豫燕

注：该列表按一图一表原则，分别附在各《行政职权廉政风险防

控图》后。
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行政职权廉政风险防控图

行政许可类-“采矿许可（变更、延续、转让、注销）”

职权编码：1700-A-00500-140400

办结时限：15个工作日

决定

办结

1.擅自改动决定内容，或粗

心大意错误制作证书；

2.不及时办结、送达。

风险等级：低

1.擅自增加或减少审查材料

条件、程序；

2.对申报材料审核不严，疏

忽、遗漏或有意蒙混过关；

3.无故超时办理；

4.故意刁难、有偿服务或指

定中介服务。

风险等级：高

1.规范制作证书，加强复核；

2.网上和电话督办，按时办结。

责任人：行政审批科承办人

1.公开审查标准，实行复审；

2.实行审查、复审留痕制度；

3.加强督办，诫勉、追责；

4.公开举报网址、电话，设立举报

箱。

责任人：行政审批科负责人；承

办人

审查、复审
风险点 防控措施

受理

1.未一次性告知申办所需材

料；

2.对材料不齐全或不符合法

定形式的予以受理；

3.无故超时受理。

风险等级：中

1.严格履行服务承诺制度，做

到首问负责和一次性告知；

2.公示申办条件样本，按照规

定条件、形式、要求受理；

3.建立受理单制度。

责任人：规划和自然资源窗口

受理人

风险点 防控措施

申请人提出申请

风险点 防控措施
1.擅自改变审查意见；

2.违规做出决定；

3.对符合条件的不予办理。

风险等级：高

送达
风险点

防控措施

1.留存审批表，不定时复验；

2.跟踪监督，追究责任。

责任人：分管领导
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行政许可类-“采矿许可（变更、延续、转让、注销）”

廉政风险防控责任人列表

年 月 日

风险防控环节 风险防控岗位 风险防控责任人

受理 行政审批科受理人 范黎华

审查 行政审批科负责人 介胜利

会签

分管预审领导

空间规划科、空间修

复科、矿管科、林草

科、自然保护科

赵新平 王旭琴

吉鸿飞 陈红太

彭卿 赵勇刚

决定 业务专题会 赵新平

送达 行政审批科受理人 范黎华

注：该列表按一图一表原则，分别附在各《行政职权廉政风险防

控图》后。
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行政职权廉政风险防控图

行政许可类-采矿权转让审批

职权编码：1700-A-00600-140400

办结时限：15个工作日

决定

办结

1.擅自改动决定内容，或粗

心大意错误制作证书；

2.不及时办结、送达。

风险等级：低

1.擅自增加或减少审查材料

条件、程序；

2.对申报材料审核不严，疏

忽、遗漏或有意蒙混过关；

3.无故超时办理；

4.故意刁难、有偿服务或指

定中介服务。

风险等级：高

1.规范制作证书，加强复核；

2.网上和电话督办，按时办结。

责任人：矿管科承办人

1.公开审查标准，实行复审；

2.实行审查、复审留痕制度；

3.加强督办，诫勉、追责；

4.公开举报网址、电话，设立举报

箱。

责任人：矿管科负责人

审查、复审
风险点 防控措施

受理

1.未一次性告知申办所需材

料；

2.对材料不齐全或不符合法

定形式的予以受理；

3.无故超时受理。

风险等级：中

1.严格履行服务承诺制度，做

到首问负责和一次性告知；

2.公示申办条件样本，按照规

定条件、形式、要求受理；

3.建立受理单制度。

责任人：规划和自然资源窗口

受理人

风险点 防控措施

申请人提出申请

风险点 防控措施
1.擅自改变审查意见；

2.违规做出决定；

3.对符合条件的不予办理。

风险等级：高

送达
风险点

防控措施

3.留存审批表，不定时复验；

4.跟踪监督，追究责任。

责任人：分管矿管领导
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行政许可类-“采矿权转让审批”

廉政风险防控责任人列表

年 月 日

风险防控环节 风险防控岗位
风险防控责任

人

受理
规划和自然资源窗口

受理人
范黎华

审查 矿管科承办人 朱全锁

复审 矿管科负责人 吉鸿飞

决定 分管矿管领导 赵新平

送达 矿管科承办人 朱全锁

注：该列表按一图一表原则，分别附在各《行政职权廉政风险防

控图》后。
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行政职权廉政风险防控图

行政许可类-“开采矿产资源划定矿区范围批准”

职权编码：1700-A-00700-140400

办结时限：15个工作日

决定

办结

1.擅自改动决定内容，或粗

心大意错误制作文书；

2.不及时办结、送达。

风险等级：低

1.擅自增加或减少审查材料

条件、程序；

2.对申报材料审核不严，疏

忽、遗漏或有意蒙混过关；

3.无故超时办理；

4.故意刁难、有偿服务或指

定中介服务。

风险等级：高

1.规范制作文书，加强复核；

2.网上和电话督办，按时办结。

责任人：行政审批科承办人

1.公开审查标准，实行复审；

2.实行审查、复审留痕制度；

3.加强督办，诫勉、追责；

4.公开举报网址、电话，设立举报

箱。

责任人：行政审批科负责人；

审查、复审
风险点 防控措施

受理

1.未一次性告知申办所需材

料；

2.对材料不齐全或不符合法

定形式的予以受理；

3.无故超时受理。

风险等级：中

1.严格履行服务承诺制度，做

到首问负责和一次性告知；

2.公示申办条件样本，按照规

定条件、形式、要求受理；

3.建立受理单制度。

责任人：规划和自然资源窗口

受理人

风险点 防控措施

申请人提出申请

风险点 防控措施
1.擅自改变审查意见；

2.违规做出决定；

3.对符合条件的不予办理。

风险等级：高

送达
风险点

防控措施

1.留存审批表，不定时复验；

2.跟踪监督，追究责任。

责任人：分管领导
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行政许可类-“开采矿产资源划定矿区范围批准”

廉政风险防控责任人列表

年 月 日

风险防控环节 风险防控岗位 风险防控责任人

受理 行政审批科受理人 范黎华

审查 行政审批科负责人 介胜利

会签

分管预审领导

空间规划科、空间修

复科、矿管科、林草

科、自然保护科

赵新平 王旭琴

吉鸿飞 陈红太

彭卿 赵勇刚

决定 业务专题会 赵新平

送达 行政审批科受理人 范黎华

注：该列表按一图一表原则，分别附在各《行政职权廉政风险防

控图》后。
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行政职权廉政风险防控图

行政许可类—政府投资的地质灾害治理工程竣工验收

职权编码：1700-A-00800-140400

办结时限：15个工作日

验收归档

受理

1.未一次性告知申办所需材

料；

2.对材料不齐全或不符合法

定形式的予以受理；

3.无故超时受理。

风险等级：中

1.严格履行服务承诺制度，

做到首问负责和一次性告

知；

2.公示申办条件样本，按照

规定条件、形式、要求受理；

3.建立受理单制度。

责任人：规划和自然资源窗

口受理人

风险点 防控措施

申请人提出申请

风险点 防控措施对符合条件的不予许可。

风险等级：高

严格执行责任追究制度。

责任人：地勘科承办人
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行政许可类-“政府投资的地质灾害治理工程竣工验收”廉政
风险防控责任人列表

年 月 日

风险防控环节 风险防控岗位 风险防控责任人

受理
规划和自然资源窗口

受理人
范黎华

审查 地勘科承办人 张在利

复审 地勘科负责人 张红斌

决定 分管领导 赵新平

验收归档 地勘科承办人 张在利

注：该列表按一图一表原则，分别附在各《行政职权廉政风险防

控图》后。
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行政职权廉政风险防控图

行政许可类—国有建设用地使用权改变土地用途审核审批

职权编码：1700-A-00900-140400

办结时限：15个工作日（10个工作日报市政府，政府同意后 5 个工作日

批复）

市政府批复

批复 办结

1.擅自增加或减少审查条

件、程序；

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。对不符合改变土

地用途的宗地审核通过；

3.无故超时办理；

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。

风险等级：高

1.量化审查标准，执行回避制

度；

2.实行审批留痕制度。办理人

员、审核人员签名留据；

3.定期抽查、集体评议、过错追

究；

4.设立举报电话、举报箱和信访

受理。

责任人：权益科负责人、分管权

益科的领导

风险点 防控措施

受理

1.未一次性告知申办所需材

料；

2.对材料不齐全或不符合法

定形式的予以受理；

3.无故超时受理。

风险等级：中

1.严格履行服务承诺制度，做

到首问负责和一次性告知；

2.公示申办条件样本，按照规

定条件、形式、要求受理；

3.建立受理单制度。

责任人：规划和自然资源窗口

受理人

风险点 防控措施

申请人提出申请

风险点 防控措施1.擅自改变批准内容；

2.拖延办文，发生吃拿卡要

的行为。

风险等级：高

1.实行办理结果复核制，对

批复文件、合同等材料实行

A、B岗复核；

2.跟踪监督，追究责任。

责任人：权益科负责人

审核

局务会研究
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行政许可类-“国有建设用地使用权改变土地用途
审核审批”廉政风险防控责任人列表

年 月 日

风险防控环节 风险防控岗位 风险防控责任人

受理
所有者权益科

受理人
杜惠梅

审核

局务会研究

权益科负责人 牛江伟

分管权益科的领导 郭卫平

批复（办结） 权益科负责人 牛江伟

注：该列表按一图一表原则，分别附在各《行政职权廉政风险防

控图》后。
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行政职权廉政风险防控图

行政许可类—划拨土地使用权转让及补办出让手续审核报批

职权编码：1700-A-01000-140400

办结时限：15个工作日（10个工作日报市政府，政府同意后 5 个工作日

批复）

市政府批复

批复 办结

1.擅自增加或减少审查条

件、程序；

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒；

3.人为因素超时办理；

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。

风险等级：高

1.量化审查标准，执行回避制

度；

2.实行审批留痕制度。办理人

员、审核人员签名留据；

3.定期抽查、集体评议、过错追

究；

4.设立举报电话、举报箱和信访

受理。

责任人：权益科负责人、分管权

益科的领导

风险点 防控措施

受理

1.未一次性告知申办所需材

料；

2.对材料不齐全或不符合法

定形式的予以受理；

3.无故超时受理。

风险等级：中

1.严格履行服务承诺制度，做

到首问负责和一次性告知；

2.公示申办条件样本，按照规

定条件、形式、要求受理；

3.建立受理单制度。

责任人：规划和自然资源窗口

受理人

风险点 防控措施

申请人提出申请

风险点 防控措施1.擅自改变批准内容；

2.拖延办文，发生吃拿卡要

的行为。

风险等级：高

1.实行办理结果复核制，对

批复文件、合同等材料实行

A、B岗复核；

2.跟踪监督，追究责任。

责任人：权益科负责人

审核

局务会研究
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行政许可类-“划拨土地使用权转让及补办出让手续
审核报批”廉政风险防控责任人列表

年 月 日

风险防控环节 风险防控岗位 风险防控责任人

受理
所有者权益科

受理人

张万江

杜惠梅

审核

局务会研究

权益科负责人 牛江伟

分管权益科的领导 郭卫平

批复（办结） 权益科负责人 牛江伟

注：该列表按一图一表原则，分别附在各《行政职权廉政风险防

控图》后。
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行政职权廉政风险防控图

行政许可类—乡（镇）村公共设施、公益事业使用集体建设用地审批

职权编码：1700-A-01100-140400

办结时限：15个工作日（10个工作日报市政府，政府同意后 5 个工作日

批复）

市政府批复

批复 办结

1.擅自增加或减少审查条

件、程序；

2；.对申报材料的审核把关

不严，对重大质疑点，疏忽

或故意隐瞒

3.人为因素超时办理；

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。

风险等级：高

1.量化审查标准，执行回避制

度；

2.实行审批留痕制度。办理人

员、审核人员签名留据；

3.定期抽查、集体评议、过错追

究；

4.设立举报电话、举报箱和信访

受理。

责任人：耕保科、空间规划科、

调查确权科、地勘科、执法监察

支队负责人

风险点 防控措施

受理

1.未一次性告知申办所需材

料；

2.对材料不齐全或不符合法

定形式的予以受理；

3.无故超时受理。

风险等级：中

1.严格履行服务承诺制度，做

到首问负责和一次性告知；

2.公示申办条件样本，按照规

定条件、形式、要求受理；

3.建立受理单制度。

责任人：用途管制科受理人

风险点 防控措施

申请人提出申请

风险点 防控措施1.擅自改变批准内容；

2.拖延办文，发生吃拿卡要

的行为。

风险等级：高

1.实行办理结果复核制，对

批复文件、合同等材料实行

A、B岗复核；

2.跟踪监督，追究责任。

责任人：用途管制科负责人

会签
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行政许可类-村镇建设农用地转用及占用审批

廉政风险防控责任人列表

年 月 日

风险防控环节 风险防控岗位 风险防控责任人

受理 用途管制科受理人 郭睿强

会签

耕保科、空间规划科、

调查确权科、地勘科、

执法监察支队负责人

杨兵湘、王旭琴、

郭文林、张红斌、

张文清

办结 用途管制科负责人 任晋涛

注：该列表按一图一表原则，分别附在各《行政职权廉政风险防

控图》后。
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行政职权廉政风险防控图

行政许可类-土地开垦区内开发未确定使用权的国有土地从事生产审查

职权编码：1700-A-01200-140400

办结时限：30个工作日

办结

1.擅自改动验收专家组意

见，制作文书不规范。

2.不及时办结。

3.未及时送达。

风险等级：低

1.审查标准不严格，程序不

规范；

2.擅自增加或减少审查材

料。

3.无故超时办理。

4.擅自附加有偿服务或指定

中介服务。

风险等级：高

1.规范行文制度。

2.留存审查意见，不定时复

验；

3.跟踪监督，追究责任。

责任人：耕保科负责人

1.完善组织审查程序；

2、严格按时限和程序组织审

查。

3.设立举报电话、举报箱和

信访受理。

责任人：耕保科、空间规划

科、确权登记科、监察支队

以及农业、水利、审计有关

专家

审查
风险点 防控措施

受理

1.未一次性告知申办所需材

料；

2.对材料不齐全或不符合法

定形式的予以受理；

3.无故超时受理。

风险等级：中

1.严格履行服务承诺制度，

做到首问负责和一次性告

知；

2.公示申办条件样板，按照

规定条件、形式、要求受理；

3、建立受理单制度。

责任人：规划和自然资源窗

口受理人

风险点 防控措施

申请人提出申请

上报市人民政府

风险点 防控措施

局专题会研究
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行政许可类-“土地开垦区内开发未确定使用权的国有土地
从事生产审查”廉政风险防控责任人列表

年 月 日

风险防控环节 风险防控岗位 风险防控责任人

受理
规划和自然资源窗口

受理人
张鸿文

验收

耕保科、空间规划科、

确权登记科、监察支

队以及农业、水利、

审计有关专家

杨兵湘、王旭琴、

郭文林、张文清

上报 耕保科负责人 杨兵湘

注：该列表按一图一表原则，分别附在各《行政职权廉政风险防

控图》后。
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行政职权廉政风险防控图

行政许可类—国有建设用地使用权协议出让审核报批

职权编码：1700-A-01300-140400

办结时限：15个工作日（10个工作日报市政府，政府同意后 5 个工作日

批复）

市政府批复

批复 办结

1.擅自增加或减少审查条

件、程序；

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。对不符合划拨土

地目录和协议出让规定的宗

地办理手续；

3.人为因素超时办理；

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。

风险等级：高

1.量化审查标准，执行回避制

度；

2.实行审批留痕制度。办理人

员、审核人员签名留据；

3.定期抽查、集体评议、过错追

究；

4.设立举报电话、举报箱和信访

受理。

责任人：权益科负责人、分管权

益科的领导

风险点 防控措施

受理

1.未一次性告知申办所需材

料；

2.对材料不齐全或不符合法

定形式的予以受理；

3.无故超时受理。

风险等级：中

1.严格履行服务承诺制度，做

到首问负责和一次性告知；

2.公示申办条件样本，按照规

定条件、形式、要求受理；

3.建立受理单制度。

责任人：规划和自然资源窗口

受理人

风险点 防控措施

申请人提出申请

风险点 防控措施1.擅自改变批准内容；

2.拖延办文，发生吃拿卡要

的行为。

风险等级：高

1.实行办理结果复核制，对

批复文件、合同等材料实行

A、B岗复核；

2.跟踪监督，追究责任。

责任人：权益科负责人

审核

局务会研究
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行政许可类-“国有建设用地使用权协议出让审核报批”

廉政风险防控责任人列表

年 月 日

风险防控环节 风险防控岗位 风险防控责任人

受理
所有者权益科

受理人
杜惠梅

审核

审核专题会研究

权益科负责人 牛江伟

分管权益科的领导 郭卫平

批复（办结） 权益科负责人 牛江伟

注：该列表按一图一表原则，分别附在各《行政职权廉政风险防

控图》后。
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行政职权廉政风险防控图

行政许可类—国有建设用地使用权划拨审核报批

职权编码：1700-A-01400-140400

办结时限：15个工作日（10个工作日报市政府，政府同意后 5 个工作日

批复）

市政府批复

批复 办结

1.擅自增加或减少审查条

件、程序；

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。对不符合划拨土

地目录规定的宗地办理手

续；

3.人为因素超时办理；

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。

风险等级：中

1.量化审查标准，执行回避制

度；

2.实行审批留痕制度。办理人

员、审核人员签名留据；

3.定期抽查、集体评议、过错追

究；

4.设立举报电话、举报箱和信访

受理。

责任人：权益科负责人、分管权

益科的领导

风险点 防控措施

受理

1.未一次性告知申办所需材

料；

2.对材料不齐全或不符合法

定形式的予以受理；

3.无故超时受理。

风险等级：中

1.严格履行服务承诺制度，做

到首问负责和一次性告知；

2.公示申办条件样本，按照规

定条件、形式、要求受理；

3.建立受理单制度。

责任人：规划和自然资源窗口

受理人

风险点 防控措施

申请人提出申请

风险点 防控措施1.擅自改变批准内容；

2.拖延办文，发生吃拿卡要

的行为。

风险等级：低

1.实行办理结果复核制，对

批复文件、合同等材料实行

A、B岗复核；

2.跟踪监督，追究责任。

责任人：权益科负责人

审核

局务会研究
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行政许可类-“国有建设用地使用权划拨审核报批”

廉政风险防控责任人列表

年 月 日

风险防控环节 风险防控岗位 风险防控责任人

受理
所有者权益科

受理人
张万江

审核

局务会研究

权益科负责人 牛江伟

分管权益科的领导 郭卫平

批复（办结） 权益科负责人 牛江伟

注：该列表按一图一表原则，分别附在各《行政职权廉政风险防

控图》后。
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行政职权廉政风险防控图

行政许可类—国有建设用地使用权转让出租审核核准

职权编码：1700-A-01500-140400

办理时限：15个工作日

批复

办结

受理

1.未一次性告知申办所需材

料；

2.对材料不齐全或不符合法

定形式的予以受理；

3.无故超时受理。

风险等级：中

1.严格履行服务承诺制度，

做到首问负责和一次性告

知；

2.公示申办条件样本，按照

规定条件、形式、要求受理；

3.建立受理单制度。

责任人：规划和自然资源窗

口受理人

风险点 防控措施

申请人提出申请

风险点 防控措施1.擅自改变审查结论；

2.不按批准内容办理。

风险等级：中

1.强化事后监管。实行办理

结果复核制，对批复文件、

合同等材料实行 A、B 岗复

核；

2.按照有关规定，严格执行

责任追究制度。

责任人：行政审批科负责人

审核、专题会

研究核准

1.违反程序、违规越权审核

审批；

2.会审、会签中压件不办，

或不按规定把关，发生吃拿

卡要的行为。

风险等级：中

及时纠正审批过程中存在的问

题。

责任人：分管行政审批科领导、

权益科、确权登记科、执法监

察支队负责人

风险点 防控措施
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行政许可类-国有建设用地使用权转让出租核准

廉政风险防控责任人列表

年 月 日

风险防控环节 风险防控岗位 风险防控责任人

受理
规划和自然资源窗口受

理人
张鸿文

审核、专题会研

究核准

分管领导 赵新平

行政审批科负责人 介胜利

确权登记科负责人 郭文林

执法监察支队负责人 张文清

批复 行政审批科负责人 介胜利

注：该列表按一图一表原则，分别附在各《行政职权廉政风险防

控图》后。
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行政职权廉政风险防控图

行政许可类-主要表现地在设区的市行政区域范围内不涉及国界线的地图

审核（含编制出版、展示、登载、进口、出口及生产附着地图图形的产品）

职权编码：1702-A-01600-140400

办理时限：15个工作日

审批

办结

未及时送达。

风险等级：低

1.违反程序、违规越权审核

审批；

2.以权谋私，厚此薄彼；

3.擅自确定审查标准。

风险等级：高

加强内部监管，限时送达，

落实责任追究。

责任人：测绘科承办人

1.严格监督检查制度，实行审

查、复审留痕制度；

2.设立举报电话、举报箱和信

访受理；

3.公示审查标准。

责任人：测绘科负责人、承

办人

审查、复审
风险点 防控措施

受理

1.未一次性告知申办所需材

料；

2.对材料不齐全或不符合法

定形式的予以受理；

3.无故超时受理。

风险等级：中

1.严格履行服务承诺制度，

做到首问负责和一次性告

知；

2.公示申办条件样本，按照

规定条件、形式、要求受理。

3.建立受理单制度。

责任人：行政审批科受理人

风险点 防控措施

申请人提出申请

风险点 防控措施
1.擅自改变审查结论；

2.违反程序、违规越权审核

审批；

3.对符合条件的不批准。

风险等级：高

送达
风险点

防控措施

1.强化事后监管；

2.严格执行责任追究制度。

责任人：分管测绘领导
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行政许可类-“主要表现地在设区的市行政区域范围内不涉及国界

线的地图审核（含编制出版、展示、登载、进口、出口及生产附

着地图图形的产品）”廉政风险防控责任人列表

年 月 日

风险防控环节 风险防控岗位 风险防控责任人

受理
规划和自然资源窗口

受理人
张鸿文

审查 测绘科承办人 郭豫燕

复审 测绘科负责人 郭志宏

审批 分管测绘领导 曹三进

送达 测绘科承办人 郭豫燕

注：该列表按一图一表原则，分别附在各《行政职权廉政风险防

控图》后。
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行政职权廉政风险防控图

行政许可类—开发未确定使用权的国有荒山、荒地、荒滩项目审核

职权编码：1700-A-01700-140400

办结时限：15个工作日（10个工作日报市政府，政府同意后 5 个工作日

批复）

市政府批复

批复 办结

1.擅自增加或减少审查条

件、程序；

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。对不符合划拨土

地目录规定的宗地办理手

续；

3.人为因素超时办理；

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。

风险等级：高

1.量化审查标准，执行回避制

度；

2.实行审批留痕制度。办理人

员、审核人员签名留据；

3.定期抽查、集体评议、过错追

究；

4.设立举报电话、举报箱和信访

受理。

责任人：耕保科负责人、分管领

导

风险点 防控措施

受理

1.未一次性告知申办所需材

料；

2.对材料不齐全或不符合法

定形式的予以受理；

3.无故超时受理。

风险等级：中

1.严格履行服务承诺制度，做

到首问负责和一次性告知；

2.公示申办条件样本，按照规

定条件、形式、要求受理；

3.建立受理单制度。

责任人：规划和自然资源窗口

受理人；行政审批科

风险点 防控措施

申请人提出申请

风险点 防控措施1.擅自改变批准内容；

2.拖延办文，发生吃拿卡要

的行为。

风险等级：高

1.实行办理结果复核制，对

批复文件、合同等材料实行

A、B岗复核；

2.跟踪监督，追究责任。

责任人：耕保科

负责人

审核

专题会研究
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行政许可类-“开发未确定使用权的国有荒山、荒地、荒滩

项目审核”廉政风险防控责任人列表

年 月 日

风险防控环节 风险防控岗位 风险防控责任人

受理
规划和自然资源窗口

受理人
张鸿文

审核

审核专题会研究

耕保科负责人 杨兵湘

分管领导 李志宏

批复 耕保科负责人 杨兵湘

注：该列表按一图一表原则，分别附在各《行政职权廉政风险防

控图》后。
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行政职权廉政风险防控图

行政许可类—村镇建设农用地转用及占用审批

职权编码：1700-A-01800-140400

办结时限：15个工作日（10个工作日报市政府，政府同意后 5 个工作日

批复）

市政府批复

批复 办结

1.擅自增加或减少审查条

件、程序；

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒；

3.人为因素超时办理；

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。

风险等级：高

1.量化审查标准，执行回避制

度；

2.实行审批留痕制度。办理人

员、审核人员签名留据；

3.定期抽查、集体评议、过错追

究；

4.设立举报电话、举报箱和信访

受理。

责任人：耕保科、空间规划科、

调查确权科、地勘科、执法监察

支队负责人

风险点 防控措施

受理

1.未一次性告知申办所需材

料；

2.对材料不齐全或不符合法

定形式的予以受理；

3.无故超时受理。

风险等级：中

1.严格履行服务承诺制度，做

到首问负责和一次性告知；

2.公示申办条件样本，按照规

定条件、形式、要求受理；

3.建立受理单制度。

责任人：用途管制科受理人

风险点 防控措施

申请人提出申请

风险点 防控措施1.擅自改变批准内容；

2.拖延办文，发生吃拿卡要

的行为。

风险等级：高

1.实行办理结果复核制，对

批复文件、合同等材料实行

A、B岗复核；

2.跟踪监督，追究责任。

责任人：用途管制科负责人

会签
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行政许可类-村镇建设农用地转用及占用审批

廉政风险防控责任人列表

年 月 日

风险防控环节 风险防控岗位 风险防控责任人

受理 用途管制科受理人 郭睿强

会签

耕保科、空间规划科、

调查确权科、地勘科、

执法监察支队负责人

杨兵湘、王旭琴、

郭文林、张红斌、

张文清

办结 用途管制科负责人 任晋涛

注：该列表按一图一表原则，分别附在各《行政职权廉政风险防

控图》后。
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行政职权廉政风险防控图

行政许可类—划拨土地使用权及出让土地使用权改变用途和使用条件

职权编码：1700-A-01900-140400

办结时限：15个工作日（10个工作日报市政府，政府同意后 5 个工作日

批复）

市政府批复

批复 办结

1.擅自增加或减少审查条

件、程序；

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。对不符合划拨土

地目录规定的宗地办理手

续；

3.人为因素超时办理；

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。

风险等级：高

1.量化审查标准，执行回避制

度；

2.实行审批留痕制度。办理人

员、审核人员签名留据；

3.定期抽查、集体评议、过错追

究；

4.设立举报电话、举报箱和信访

受理。

责任人：权益科负责人、分管领

导

风险点 防控措施

受理

1.未一次性告知申办所需材

料；

2.对材料不齐全或不符合法

定形式的予以受理；

3.无故超时受理。

风险等级：中

1.严格履行服务承诺制度，做

到首问负责和一次性告知；

2.公示申办条件样本，按照规

定条件、形式、要求受理；

3.建立受理单制度。

责任人：规划和自然资源窗口

受理人；行政审批科

风险点 防控措施

申请人提出申请

风险点 防控措施1.擅自改变批准内容；

2.拖延办文，发生吃拿卡要

的行为。

风险等级：中

1.实行办理结果复核制，对

批复文件、合同等材料实行

A、B岗复核；

2.跟踪监督，追究责任。

责任人：权益科负责人

审核

局务会研究
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行政许可类-划拨土地使用权及出让土地使用权改变用途

和使用条件廉政风险防控责任人列表

年 月 日

风险防控环节 风险防控岗位 风险防控责任人

受理
所有者权益科

受理人

张万江（划拨）

杜惠梅（出让）

审核

局务会研究

权益科负责人 牛江伟

分管领导 郭卫平

批复（办结） 权益科负责人 牛江伟

注：该列表按一图一表原则，分别附在各《行政职权廉政风险防

控图》后。
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行政职权廉政风险防控图

行政许可类—国有土地使用权租赁

职权编码：1700-A-02000-140400

办理时限：15个工作日

批复

办结

受理

1.未一次性告知申办所需材

料；

2.对材料不齐全或不符合法

定形式的予以受理；

3.无故超时受理。

风险等级：中

1.严格履行服务承诺制度，

做到首问负责和一次性告

知；

2.公示申办条件样本，按照

规定条件、形式、要求受理；

3.建立受理单制度。

责任人：规划和自然资源窗

口受理人

风险点 防控措施

申请人提出申请

风险点 防控措施1.擅自改变审查结论；

2.不按批准内容办理。

风险等级：中

1.强化事后监管。实行办理

结果复核制，对批复文件、

合同等材料实行 A、B 岗复

核；

2.按照有关规定，严格执行

责任追究制度。

责任人：权益科负责人

审核、

局务会研究

1.违反程序、违规越权审核

审批；

2.会审、会签中压件不办，

或不按规定把关，发生吃拿

卡要的行为。

风险等级：中

及时纠正审批过程中存在的问

题。

责任人：分管权益科领导、权

益科、确权登记科、执法监察

支队负责人

风险点 防控措施
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行政许可类-国有土地使用权租赁

廉政风险防控责任人列表

年 月 日

风险防控环节 风险防控岗位 风险防控责任人

受理
所有者权益科

受理人
杜惠梅

审核

局务会核准

分管权益科领导 郭卫平

权益科负责人 牛江伟

确权登记科负责人 郭文林

执法监察支队负责人 张文清

批复（办结） 权益科负责人 牛江伟

注：该列表按一图一表原则，分别附在各《行政职权廉政风险防

控图》后。
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行政职权廉政风险防控图

行政许可类—国有建设用地使用权出让审核

职权编码：1700-A-02100-140400

办结时限：15个工作日（10个工作日报市政府，政府同意后 5 个工作日

批复）

市政府批复

批复 办结

1.擅自增加或减少审查条

件、程序；

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。对不符合划拨土

地目录和协议出让规定的宗

地办理手续；

3.人为因素超时办理；

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。

风险等级：高

1.量化审查标准，执行回避制

度；

2.实行审批留痕制度。办理人

员、审核人员签名留据；

3.定期抽查、集体评议、过错追

究；

4.设立举报电话、举报箱和信访

受理。

责任人：权益科负责人、分管权

益科的领导

风险点 防控措施

受理

1.未一次性告知申办所需材

料；

2.对材料不齐全或不符合法

定形式的予以受理；

3.无故超时受理。

风险等级：中

1.严格履行服务承诺制度，做

到首问负责和一次性告知；

2.公示申办条件样本，按照规

定条件、形式、要求受理；

3.建立受理单制度。

责任人：规划和自然资源窗口

受理人

风险点 防控措施

申请人提出申请

风险点 防控措施1.擅自改变批准内容；

2.拖延办文，发生吃拿卡要

的行为。

风险等级：中

1.实行办理结果复核制，对

批复文件、合同等材料实行

A、B岗复核；

2.跟踪监督，追究责任。

责任人：权益科负责人

审核

局务会研究
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行政许可类-国有建设用地使用权出让审核

廉政风险防控责任人列表

年 月 日

风险防控环节 风险防控岗位 风险防控责任人

受理
所有者权益科

受理人
杜惠梅

审核

局务会研究

权益科负责人 牛江伟

分管权益科的领导 郭卫平

批复（公告） 权益科负责人 牛江伟

注：该列表按一图一表原则，分别附在各《行政职权廉政风险防

控图》后。


