
[bookmark: _GoBack]省级文物保护单位保护工程技术设计方案审批流程图
专家论证、听证、勘查现场等
工作时限：依据专家工作时间确定



办结



责任人：文物资源管理科工作人员
工作时限：2个工作日
权限：依据申报材料确定是否受理。
操作程序和要求：依据申报材料确定是否受理。
提交材料：
1、申请报告
2、文物保护单位的修缮计划或工程设计方案
3、所在的县（区）文物行政部门的意见  
补正通知书



                  责任人：受理工作人员
工作时限：1个工作日
操作程序和要求：下达批复，通知申请人。

责任人：分管领导
工作时限：6个工作日
权限：根据专家意见作出是否同意的批复。
操作程序和要求：根据专家意见进行审批。


一次性告知书


决定
审核
受理
责任人：科室负责人
工作时限：11个工作日
权限：按照法律、法规严格审核
操作程序和要求：1、审核提交的材料是否符合相关的法律、法规。
2、不符合相关法律法规的予以退回。















馆藏文物档案备案办理流程图

办结
决定
审核
受理


责任人：文物资源管理科工作人员
工作时限：1个工作日
权限：依据申报材料确定是否受理。
操作程序和要求：依据申报材料确定是否受理。
一、办理条件：
1、博物馆需进行非企业法人登记并在省级文物行政部门备案。
2、县级以上文物行政部门初审。
责任人：科室负责人
工作时限：2个工作日
权限：按照法律、法规严格审核
操作程序和要求：1、审核提交的材料是否符合相关的法律、法规。
2、不符合相关法律法规的予以退回。

责任人：分管领导
工作时限：2个工作日
权限：按照法律、法规严格审核后作出是否同意的批复。

责任人：受理工作人员
工作时限：1个工作日
操作程序和要求：下达批复，通知申请人。
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互联网网站使用广播电视专有名称的审批行政职权运行流程图


申 请
补正

退回申请材料
材料不全或不符合法定形式

不属于本机关职权范围的，不予受理，告知申请人向有关部门申请

             

            需听证的





              
            有特殊程序的


            意见反馈











       
        需延期的
承办机构：
    市文化和旅游局广电科
(1)按照受理标准审查提交材料；
(2)对申请材料符合受理条件的，即时受理；对申请材料不符合受理条件的，将申请材料退申请人，并告知理由。
广播电视管理科（初步审核）
市局分管领导（签批）
上报省局（审批）

服务电话：2023795
监督电话：2117215


 受 理
（1个工作日）
一次性书面告知补正材料
审核
（15个工作日）
分管领导签批（3个工作日）


上报省局审批







































拆除公共文化体育设施或改变功能、用途审核流程图

办    结

责任人：受理工作人员
工作时限：1个工作日
操作程序和要求：下达批复，通知申请人
决    定

责任人：分管领导
工作时限：3个工作日
权限：作出是否同意的批复
操作程序和要求：作出是否同意的批复

受      理

责任人：公共服务科工作人员
工作时限：1个工作日
权限：依据申报材料确定是否受理。
操作程序和要求：依据申报材料确定是否受理。

审     核

责任人：科室责任人
工作时限：5个工作日
权限：按照法律、法规严格审核
操作程序和要求：1.审核提交的材料是否符合法律、法规；
2.不符合法律、法规的予以退回。
申请人提出申请
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